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Prot. n. 3048 A15 Felizzano, 24/10/2012

Spett.le

Invio a mezzo : R.R. BANCA ...
UFFICIO TESORERIA ENTI
VIA ...
CITTA ..o

ALESSANDRIA

Oggetto: CIG:. ZE9O6EALCB — Affidamento del servizio di cassa

Questa istituzione scolastica intende procedere alla stipula di una nuova Convenzione per 1’affida-
mento del servizio di cassa. Si invita, pertanto, codesta Spettabile Azienda di credito a fare pervenire la
propria offerta alla sede legale di Piazza Paolo Ercole n.6 15023 Felizzano (AL) qualora interessata,
entro e non oltre le ore 12,00 del giorno 10/11/2012. Questo ufficio osserva il seguente orario : dal lunedi
al venerdi dalle ore 7.30 alle ore 14.00, il sabato dalle ore 8.00 alle ore 13.00 (escluso sabato 03/11/2012
giorno di chiusura).

1. Oggetto del contratto

L’oggetto del contratto riguarda _i Servizi necessari per la gestione del servizio di cassa a favore
dell’Istituto, cosi come riportato nel “Capitolato Tecnico per I’affidamento del servizio di cassa” (Allegato
2 — di seguito denominato Capitolato Tecnico) conforme a guanto previsto dallo Schema di Convenzione
di cui alla Nota MIUR n. 5919 del 20/09/2012, nonché al D.l. 44/2001; non sono ammesse modifiche al
capitolato tecnico in gara, fatta eccezione, per quanto diversamente disposto (integrazioni tecniche
migliorative) nella scheda di offerta tecnica. Durata dell’appalto : 3 (tre) anni.

2. Formulazione dell’offerta:

L’offerta dovra essere contenuta, a pena di esclusione dalla gara, in un plico sigillato, recante a scavalco dei
lembi di chiusura, il timbro del concorrente e la firma del legale rappresentante o procuratore e recante
altresi, gli estremi del mittente (denominazione o ragione sociale) e la dicitura: “NON APRIRE -
CONTIENE OFFERTA PER IL SERVIZIO DI CASSA”.

Il suddetto plico dovra contenere al suo interno, a pena di esclusione dalla gara, tre buste sigillate, ciascuna
recante, a scavalco dei lembi di chiusura, il timbro del concorrente e la firma del legale rappresentante, cosi
strutturate:

Busta n. 1: “DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA”
Busta n. 2: “OFFERTA TECNICA”
Busta n. 3: “OFFERTA ECONOMICA”

La Busta n. 1: “DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA” dovra contenere:
1) Unadichiarazione sostitutiva, rilasciata ai sensi e per gli effetti degli artt. 46 e 47 D.P.R.

n. 445/2000, resa e sottoscritta dal legale rappresentante o Procuratore dell’impresa (in tal caso
allegare copia della procura speciale a pena esclusione) e prodotta unitamente a copia fotostatica non
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autenticata di un documento di identita in corso di validita del sottoscrittore, a pena di esclusione,
con la quale si attesti:

A. L’esatta denominazione o ragione sociale dell’Istituto, la sede legale, il codice fiscale, partita [IVA, il
numero di telefono e fax, 1’indirizzo e-mail;

B. I dati relativi al legale rappresentante e all’eventuale procuratore speciale (nazionalitd, luogo e data
di nascita, indirizzo di residenza, codice fiscale);

C. Il possesso dell’autorizzazione all’esercizio dell’attivita bancaria;

D. che I’'Impresa non si trova in alcuna delle situazioni di esclusione dalla partecipazione alla gara di
cui all’art. 38, comma 1 dalla lettera a) alla lettera m-quater) del D. Lgs. 163/2006;

E. che all’Impresa non ¢ stata applicata la sanzione interdittiva di cui all’art. 9, comma 2, lettera c) del

D.Lgs n. 231/01 recante disposizioni sulla responsabilita amministrativa delle persone giuridiche, o
altra sanzione che comporta il divieto di contattare la pubblica amministrazione compresi i
provvedimenti interdittivi di cui all’art. 14, comma 1, del D.Lgs 81/2008 ¢ s.m.i.:

F. che I’impresa non si trova nelle cause di esclusione dalle gare di appalto previste dall’art. 1 bis.
Comma 14 della legge 18.10.2001 n. 383 del 2001 ovvero in quanto si & avvalsa dei suddetti piani
ma il periodo di emersione si & concluso;

G. ai fini dell’art. 38 comma 1, lettera m-quater del DLgs 163/2006, il concorrente allega,
alternativamente: a) la dichiarazione di non trovarsi in alcuna situazione di controllo di cui
all’articolo 2359 del codice civile con alcun soggetto,, e di aver formulato 1’offerta autonomamente;
b) la dichiarazione di non essere a conoscenza della partecipazione alla medesima procedura di
soggetti che si trovano, rispetto al concorrente, in una delle situazioni di controllo di cui all’articolo
2359 del codice civile, e di aver formulato 1’offerta autonomamente; c) la dichiarazione di essere a
conoscenza della partecipazione alla medesima procedura di soggetti che si trovano, rispetto al
concorrente, in situazione di controllo di cui all’articolo 2359 del codice civile, e di aver formulato
I’offerta autonomamente. Nelle ipotesi di cui alle lettere a), b), e c), la stazione appaltante esclude i
concorrenti per i quali accerta che le relative offerte sono imputabili ad un unico centro decisionale,
sulla base di univoci elementi. La verifica e 1’eventuale esclusione sono disposte dopo ’apertura
delle buste contenenti 1’offerta economica;

H. di accettare integralmente il capitolato tecnico di gara;

I. di essere a piena conoscenza delle disposizioni di cui alla documentazione di gara e di approvarne
incondizionatamente il contenuto;

J. che ogni comunicazione attinente lo svolgimento della presente gara, ai sensi dell’art. 79 D.Lgs
163/2006, dovra essere inviata esclusivamente: all’indirizzo E-MAIL

(in alternativa al fax n. );

K. di autorizzare espressamente la Stazione Appaltante ad effettuare le comunicazioni di interesse
esclusivamente all’indirizzo di cui sopra;

L. di impegnarsi ad assolvere a tutti gli obblighi di tracciabilita dei flussi finanziari previsti dalla Legge
n. 136/2010

M. di essere informato, ai sensi e per gli effetti di cui all’art. 13 del D.L.gs 196/2003, che i dati personali
raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito del
procedimento per il quale la dichiarazione viene resa.

La Busta n.2 — “OFFERTA TECNICA” dovra contenere:

La dichiarazione di offerta tecnica e quella eventuale di offerta tecnica per servizi opzionali dovra
necessariamente riportare tutto quanto contenuto nello schema di cui all’allegato 3 alla presente. Essa dovra
essere firmata su ogni pagina dal legale rappresentante o procuratore fornito dei poteri necessari, a pena di
esclusione.
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La Busta n. 3 - “OFFERTA ECONOMICA” dovra contenere:

La dichiarazione di offerta economica dovra necessariamente riportare tutto quanto contenuto nello schema
di cui all’allegato 4 alla presente. Essa dovra essere firmata su ogni pagina dal legale rappresentante o
procuratore fornito dei poteri necessari, a pena di esclusione.

3. Aggiudicazione

L’aggiudicazione avverra con apposito provvedimento e dopo ’esatta valutazione di tutti gli elementi in
possesso, all’Istituto che avra ottenuto il punteggio piu alto cumulando le voci di offerta riportate nello
“Schema offerta tecnica” e dello “Schema offerta economica” , sempre che sia in condizione di fornire il
servizio nel modo piu conveniente per l’istituzione stessa, quanto a funzionalita di sportello, organizzazione
tecnologica ed unita di personale incaricato del servizio stesso. In caso di parita di punteggio, saranno presi
in considerazione le migliori offerte parziali relative, nell’ordine, ai punti 1) 2) 5) “Schema offerta tecnica” e
ai punti 1) 2) 5) 10) 11) 17) 18) dello “Schema offerta economica.

Si precisa che sara insindacabile diritto dell’Istituto quello di procedere all’ aggiudicazione anche in presenza
di una sola offerta valida, nonché quello di non procedervi affatto, qualora nessuna offerta risultasse
conveniente o idonea in relazione all’oggetto dell’appalto.

In caso di rinuncia da parte dell’Istituto aggiudicatario, il servizio sara affidato, ad insindacabile giudizio

dell’istituzione scolastica, all’azienda di credito che, nell’ordine, avra proposto I’offerta pit conveniente, senza
che nulla sia dovuto ai concorrenti invitati e senza che essi possano sollevare in merito alcuna eccezione o
riserva o pretesa di sorta.

4. Disposizioni comuni

L’invio del plico sara ad esclusivo rischio del mittente con la precisazione che qualora il plico stesso, per
qualsiasi motivo, non dovesse giungere a destinazione entro il termine precedentemente indicato, 1’Istituto
sara escluso dal procedimento. L’inosservanza anche di uno solo degli adempimenti o dichiarazioni richiesti
comportera 1’esclusione dal procedimento.

L’apertura di plichi e delle buste in esse contenute avverra il 12/11/2012 alle ore 9 presso la Presidenza
dell’Ente.

Le buste saranno aperte secondo I’ordine temporale di avvenuto recapito di cui sara redatto apposito verbale.
La graduatoria provvisoria dei soggetti ritenuti idonei sara pubblicata all’albo dell’Istituto e comunicata via
fax in data 12/11/2012.

Le offerte pervenute saranno esaminate e comparate dall’apposita Commissione, nominata dal Consiglio di
Istituto nella seduta del 30/10/2012, che procedera all’aggiudicazione definitiva del contratto che avra
presentato 1’offerta economicamente piu vantaggiosa. Successivamente sara comunicato agli Istituti
partecipanti I’esito della gara.
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5. Trattamento dati personali
Ai sensi dell’art. 13 D. Igs 196/03 si informa che:

o Le finalita a cui sono destinati i dati raccolti e le modalita di trattamento ineriscono alla procedura
di quanto oggetto della presente richiesta di offerta, nella piena tutela dei diritti dei concorrenti e
della loro riservatezza.

o Titolare del trattamento dei dati ¢ il Dirigente scolastico.

o Incaricati del trattamento dei dati sono il Direttore dei servizi generali e amministrativi e gli
assistenti amministrativi, .

o | diritti dei soggetti interessati sono quelli di cui all’art. 7 del D.Igs 196/03.

Relazioni Contrattuali: Direttore S.G.A.
Maria Teresa MESSORIANO (0131/791122)

Si allegano, facendone parte integrante :
Allegato 1 Schema di Convenzione di Cassa
Allegato 2 Capitolato Tecnico

Allegato 3 Schema di Offerta Tecnica
Allegato 4 Schema di Offerta Economica

Il Dirigente Scolastico
Responsabile Unico del Procedimento
(Prof.ssa Pierangela DAGNA)



